
Aquí puedes crear, editar y eliminar las sucursales de tu empresa que están registradas en Servfie.

Las sucursales se listan según los siguientes datos:

ID: Muestra el número de identificación que es asignada a la sucursal dentro del sistema.
Nombre: Muestra el nombre de la sucursal.
Ciudad: Muestra el nombre de la ciudad donde se ubica la sucursal.

Para crear una nueva sucursal pulsa el botón "Agregar Sucursal" y completa la información 
solicitada:

En este paso debes rellenar los campos solicitados:

Nombre:  Coloca un nombre que permita a tus clientes tener una idea de dónde se encuentra 
la sucursal.
Ciudad: Ingresa el nombre de la ciudad donde se ubica la sucursal
Teléfono: Este es el número telefónico de la sucursal, el cual está visible a tus clientes. 
Código Postal: Este es el número del código postal de la ciudad donde se ubica la sucursal.
Dirección: Esta es la dirección exacta donde se ubica la sucursal. 

Sucursales

Información General



Ahora selecciona los días y el horario de trabajo de la sucursal.

Selecciona los días de la semana en los cuales estará abierta la sucursal, luego haz clic sobre el
símbolo "+" para añadir la hora (el formato de la hora debe ser el de 24 h).

Si deseas añadir un horario particular para días diferentes haz clic sobre el símbolo "+", ubicado al 
lado de la columna "Horas".
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Por ejemplo, la siguiente imagen describe un horario de lunes a viernes de 8:00 a 12:00 y de 
13:00 a 17:00 y sábados en horario corrido de 9:00 a 14:00

Ingresa la latitud y longitud de la ubicación de la sucursal para que se muestre en el mapa o también 
puedes seleccionar la ubicación directamente en el mapa.

Una vez hayas completado toda la información haz clic en "Guardar". 

Si luego deseas hacer cambios en la sucursal presiona el botón "Editar" o si deseas eliminar la 
sucursal pulsa el botón "Eliminar".

Recuerda que las citas y órdenes asociados a la sucursal se verán afectados al momento de 
eliminarla.
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