Sucursales

Aqui puedes crear, editar y eliminar las sucursales de tu empresa que estan registradas en Servfie.

Sucursales
=+ Agregar Categoria Por pdgina 20 #
Id Name % City
18 Oficina Alta Vista Puerto Ordaz

1 Taller Nro 1 Madrid & Editar

2 Taller Nro 2 Madrid [ Editar

Las sucursales se listan segun los siguientes datos:

* ID: Muestra el nUmero de identificacién que es asignada a la sucursal dentro del sistema.
®* Nombre: Muestra el nombre de la sucursal.
®* Ciudad: Muestra el nombre de la ciudad donde se ubica la sucursal.

Para crear una nueva sucursal pulsa el botén "Agregar Sucursal" y completa la informacién
solicitada:

Informacion General

En este paso debes rellenar los campos solicitados:

®* Nombre: Coloca un nombre que permita a tus clientes tener una idea de dénde se encuentra
la sucursal.

® Ciudad: Ingresa el nombre de la ciudad donde se ubica la sucursal

Teléfono: Este es el numero telefénico de la sucursal, el cual estd visible a tus clientes.

* Cadigo Postal: Este es el niumero del cédigo postal de la ciudad donde se ubica la sucursal.

* Direccidn: Esta es la direccién exacta donde se ubica la sucursal.



Crear Sucursal

General
Nombre Ciudad
branchOffices.placeholder.name @ branchOffices.placeholder.city
Telefono Codigo
branchOffices placeholder.phone branchOffices.placeholder.zipcode
Direccién

branchOffices.placeholder.address

Horario de Operaciones

Ahora selecciona los dias y el horario de trabajo de la sucursal.

Selecciona los dias de la semana en los cuales estard abierta la sucursal, luego haz clic sobre el
simbolo "+" para afadir la hora (el formato de la hora debe ser el de 24 h).

Horario

Dias / Horas

ECELEM EM H' BV ES ,
Ubicacién
Latitud Longitud
8.276187468949983 -62.701588487 15823

Si deseas afiadir un horario particular para dias diferentes haz clic sobre el simbolo "+", ubicado al
lado de la columna "Horas".

Horario

Dias Horas
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Ubicacién
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Por ejemplo, la siguiente imagen describe un horario de lunes a viernes de 8:00 a 12:00 y de
13:00 a 17:00 y sabados en horario corrido de 9:00 a 14:00

Horario
branchOffices fields.business_hours
Dias Horas +
E] EoELEv EvM EH)EYV Bs 08:00 12:00 E]
13:00 17:00 E]
+
E] Mo WL Ev Em H) MV HEs 09:00 14:00
+

Ubicacidon Geografica
Ingresa la latitud y longitud de la ubicacién de la sucursal para que se muestre en el mapa o también
puedes seleccionar la ubicacién directamente en el mapa.

Una vez hayas completado toda la informacién haz clic en "Guardar".

Si luego deseas hacer cambios en la sucursal presiona el botén "Editar" o si deseas eliminar la
sucursal pulsa el botén "Eliminar".

Recuerda gue las citas y érdenes asociados a la sucursal se veran afectados al momento de
eliminarla.
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