Crear Cita

Esta opcién permite la creacién de citas nuevas para para clientes que lo requieran.
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Para crear una nueva cita debes completar la informacién requerida que esta clasificada en 4
secciones:

General

En esta secciéon debes completar los campos:

® Cliente: En este campo se despliega el listado de clientes registrados para que selecciones el
cliente al que le crearas la cita.

® Tipo de Cita: En este campo puedes seleccionar entre las tres opciones de citas disponibles en
Servfie.



Tipo de Cita

“=oReservacion: Esta opcidn permite reservar un servicio para ser agendado en una cita.
reGitai Fsta opcion genera una cita al cliente seleccionado.
|C?,[aEntrega: Esta opcién crea una orden de entrega al cliente seleccionado.

Entrega
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* Sucursal: Debes seleccionar la sucursal donde se prestara el servicio.
®* Fecha: Seleccionar la fecha de la cita.
© En esta seleccidon se muestra un pop up donde debes elegir el dia, mes y afio de la cita.
© Una vez seleccionada la fecha, debes elegir la hora que se presentara en un formato de
24 horas.
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n esta seccion puedes agregar alguna nota explicativa a la cita.
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® Servicios: En este campo se despliega el listado de servicios, debes seleccionar el servicio
asociado a la cita.
®* Productos: En este campo se despliega el listado de productos, debes seleccionar el producto

asociado agns@ %
® Cantidad: En este campo debes establecer la cantidad de servicios y productos que se
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asociaran a la cita. Puedes agregar servicios y productos adicionales haciendo clic en el botén
"Agregar Servicio" yC*Agregar Producto"

Una vez hayas ingresado toda la informacién solicitada, haz clic en el botén "Guardar" para crear la
cita o haz clic en el botén "Cancelar" para descartar la cita.
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